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i)     Dasar KKP yang terkini 
dipamerkan
ii)    Dibingkaikan

iii)  Ditempatkan di ruang lobi 
utama PTJ
iv)  Diberitahu/diberi  salinan 
dasar kepada pekerja
i)    HIRARC disediakan 
mengikut format yang 
ditetapkan 

ii)   Dikemaskini dari masa ke 
masa
iii)  Dimaklumkan kepada staf 
yang terlibat
iv)  Disimpan/rekod  dengan 
baik
i)   Keperluan perundangan 
dikenalpasti
ii)  Mengikut format yang 
ditetapkan
iii) Status pematuhan 
(Ya/Tidak) dinyatakan dengan 
jelas 

iv) Disahkan oleh Ketua PTJ

i)   Objektif dan sasaran KKP 
disediakan mengikut format 
yang ditetapkan
ii) Ditetapkan pada awal tahun 
melalui JKKP PTJ

iii)  Disahkan oleh Ketua PTJ

iv) Disimpan/rekod dengan 
baik

JADUAL RUBRIK PENILAIAN AUDIT PENGURUSAN KKP PTJ

Pengumpulan data adalah bermula dari 1 Jun 2025 hingga 31 Julai 2026

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

4 Objektif & Sasaran

Objektif dan sasaran 
KKP disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan  
dan memenuhi 1 
kriteria lain

Objektif dan sasaran 
KKP disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

3 Daftar 
Perundangan

Keperluan 
perundangan 
dikenalpasti dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Keperluan 
perundangan 
dikenalpasti  dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Keperluan 
perundangan 
dikenalpasti namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Objektif dan sasaran 
KKP disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

2

HIRARC (Hazard 
Identification, Risk 
Assessment and 
Risk Control ) 

HIRARC disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

HIRARC disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

HIRARC disediakan 
mengikut format 
yang ditetapkan 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Indikator Skor

1

Dasar 
Keselamatan dan 
Kesihatan 
Pekerjaan (KKP)

Dasar KKP terkini 
dipamerkan dan 
memenuhi 2  kriteria 
lain

Dasar KKP terkini 
dipamerkan dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Dasar KKP terkini 
dipamerkan namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Kriteria Penilaian

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

INDIKATOR PENILAIAN UMUM

PEMBUKTIAN
(Sila masukkan pautan one 

drive/google drive di 
bahagian ini bagi setiap 
pembuktian indikator)

https://drive.google.com/drive/
folders/1YkdyWaAqbb5K3-

eXgJZFHKRWWz8D5Gos

https://drive.google.com/drive/
folders/1Wmfgq26ddMaaPwqxl

sgOakZP5Y8eO0PE

https://drive.google.com/drive/
folders/1gvpK6gSOm_JYVB73M

d4VSMN9xsfoM_ae

https://drive.google.com/drive/
folders/1yzoC_vZDpKCcNbdni28

CccO3wAJ1BABh

Bil.



i)  Latihan KKP dilaksanakan 
kepada staf dan pelajar 
(sekiranya ada) 

ii)  Latihan KKP dilaksanakan 
kepada kontraktor, penyewa, 
pelawat dll. 
iii) Pelan Program Latihan 
disediakan mengikut format 
yang ditetapkan
iv) Disimpan/rekod dengan 
baik

i) Penyelaras KKP di PTJ 
dilantik secara rasmi (surat 
lantikan)

ii)   Tempoh pelantikan masih 
sah

iii)  Penyelaras KKP terlatih.

iv) Bertindak sebagai 
Setiausaha JKKP PTJ

i)     Ahli dilantik secara rasmi 
(surat lantikan)
ii)    Tempoh pelantikan masih 
sah
iii)   Pengerusi adalah Ketua 
PTJ/Pengurus yang diberi 
kuasa
v)    Keahlian adalah terdiri 
daripada wakil majikan dan 
pekerja
i)    Mesyuarat diadakan 3 bulan 
sekali 
ii)   Pengerusi JKKP/ Pengurus 
yang diberi kuasa 
mempengerusikan mesyuarat

iii)  Korum mesyuarat adalah 
mencukupi

iv)  Minit mesyuarat 
disimpan/rekod dengan baik

i)    Faktor risiko ergonomik 
dikenalpasti
ii)  Menggunakan borang yang 
ditetapkan
iii) Borang disahkan oleh Ketua 
PTJ
iv) Disimpan/rekod dengan 
baik

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Penyelaras KKP di 
PTJ dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

9 Pengurusan 
Ergonomik

 Faktor risiko 
ergonomik 
dikenalpasti dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

 Faktor risiko 
ergonomik 
dikenalpasti dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

8
Pengurusan 
Mesyuarat JKKP 
PTJ

 Mesyuarat 
diadakan 3 bulan 
sekali  dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

 Mesyuarat 
diadakan 3 bulan 
sekali  dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

6 Penyelaras KKP 
PTJ

Penyelaras KKP di 
PTJ dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Latihan KKP 
dilaksanakan 
kepada staf dan 
pelajar (sekiranya 
ada) dan memenuhi 
2 kriteria lain

Latihan KKP 
dilaksanakan 
kepada staf dan 
pelajar (sekiranya 
ada) dan memenuhi 
1 kriteria lain

Latihan KKP 
dilaksanakan 
kepada staf dan 
pelajar (sekiranya 
ada) namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Penyelaras KKP di 
PTJ dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

7

Penubuhan 
Jawatankuasa 
Keselamatan dan 
Kesihatan 
Pekerjaan (JKKP) 
PTJ

Ahli dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Ahli dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Ahli dilantik secara 
rasmi (surat 
lantikan) namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

 Mesyuarat 
diadakan 3 bulan 
sekali namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

 Faktor risiko 
ergonomik 
dikenalpasti namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

5 Latihan KKP

https://drive.google.com/drive/
folders/1hOXb6zB6yrClVWkV2N

Hav6XDI0II4VKE

https://drive.google.com/drive/
folders/1c17a60tvTGMxSbKin6H

p0R-6TpHyZ-kv

https://drive.google.com/drive/
folders/15M57T8a6QKai4bloLxL

z0sO-m68Z3gBA

https://drive.google.com/drive/
folders/17KFLVQ4t6QInV63fmtB

WLRUGSjVMPklj

https://drive.google.com/drive/
folders/1u4WhqRp8yX27xlJH9ky

TwtpxX5yjtoCr



i)  Prosedur Tindakan 
Kecemasan PTJ yang khusus 
disediakan

ii)  Pelan laluan kecemasan 
dipamer di lokasi yang 
strategik

iii) Peti pertolongan cemas dan 
kit tumpahan bahan berbahaya 
(jika berkaitan) disediakan

iv) Senarai nombor telefon 
kecemasan terkini dipamerkan

i)    Pelantikan ahli PTK PTJ 
secara rasmi (surat lantikan)
ii)   Tempoh pelantikan masih 
sah
iii)  Latihan kepada anggota 
PTK
iv) Rekod disimpan dengan 
baik

i)   Latihan dilaksanakan 
sekurang-kurangnya 1 kali 
setahun bagi PTJ dan setiap 
semester bagi Desasiswa

ii)  Laporan pengungsian 
bangunan direkodkan 
mengikut format yang 
ditetapkan

iii) Pelantikan Pegawai 
Pengungsian Bangunan dan 
Ketua Tingkat secara rasmi 
(surat lantikan) dan tempoh 
masih sah

iv) Rekod latihan disimpan 
dengan baik

i)    Insiden dilaporkan kepada 
UKKP oleh PTJ

ii)   Siasatan insiden dijalankan

iii)  Laporan siasatan 
dikemukakan kepada UKKP

iv)   Rekod disimpan dengan 
baik

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Pelantikan ahli PTK 
PTJ secara rasmi 
(surat lantikan) dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Pelantikan ahli PTK 
PTJ secara rasmi 
(surat lantikan) dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

 Pelantikan ahli PTK 
PTJ secara rasmi 
(surat lantikan) 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Laporan 
pengungsian 
bangunan 
dilaksanakan 
mengikut kekerapan 
dan memenuhi 2 
kriteria lain

Laporan 
pengungsian 
bangunan 
dilaksanakan 
mengikut kekerapan 
dan memenuhi 1 
kriteria lain

Laporan 
pengungsian 
bangunan 
dilaksanakan 
mengikut kekerapan 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

13

10

Persediaan 
Rancangan Tindak 
Balas Kecemasan 
(RTK)

Memenuhi 3 
daripada 4 kriteria

Memenuhi 2 
daripada 4 kriteria

11

Penubuhan 
Pasukan Tindak 
Balas Kecemasan 
(PTK) PTJ

12
Program Latihan 
Pengungsian 
Bangunan

Memenuhi 1 
daripada 4 kriteria

Pelaporan dan 
Siasatan Insiden

Insiden dilaporkan 
kepada UKKP oleh 
PTJ dan memenuhi 
2 kriteria lain

Insiden dilaporkan 
kepada UKKP oleh 
PTJ dan memenuhi 
1 kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Insiden dilaporkan 
kepada UKKP oleh 
PTJ namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

https://drive.google.com/drive/
folders/1xqCq0qRgxpXtr89WAy

28uTBh52JgNJwq

https://drive.google.com/drive/
folders/1SxsLNsCnegb7n5WTk6

P4EjKeW6q_m93I

https://drive.google.com/drive/
folders/1km-

QpMewVYR23_MMgHh4T0ic2K
qr-L-_

TIADA INSIDEN / TIDAK 
BERKAITAN



i)   Pemeriksaan dijalankan 
secara berkala (3 bulan sekali)

ii)  Menggunakan senarai 
semak yang ditetapkan

iii) Laporan pemeriksaan 
dibincangkan dalam JKKP PTJ 

iv)   Rekod disimpan dengan 
baik
i)    PKS disediakan 
ii)   Mengikut format yang 
ditetapkan

iii)   Ditempatkan di lokasi yang 
mudah dirujuk oleh pengguna

iv) PKS dimaklumkan kepada 
staf yang terlibat

i)  Bahan kimia direkodkan 
dalam Senarai Inventori Bahan 
Kimia dan/atau Daftar Kimia

ii) Helaian Data Keselamatan 
(SDS) versi terkini yang tidak 
melebihi 5 tahun
iii)  Bahan kimia dilabel 
mengikut format yang 
ditetapkan
iv) Latihan kepada pengguna 
bahan kimia diberikan 
sekurang-kurangnya sekali 
dalam 2 tahun
i)   Inventori SW disediakan
ii)  Pemeriksaan tempat 
penyimpanan sementara SW 
dijalankan
iii) Papan tanda tempat 
pengumpulan sementara SW 
disediakan
iv) SW dilabel mengikut format 
yang ditetapkan

i)   ALD disediakan bersesuaian 
dan mengikut piawaian 

ii)  Latihan penggunaan 
dijalankan 
iii) Tempat simpanan 
diwujudkan 
iv) Rekod bekalan ALD 
disediakan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

3 Program Alat 
Lindung Diri (ALD)

ALD disediakan 
bersesuaian dan 
mengikut piawaian 
serta memenuhi 2 
kriteria lain

ALD disediakan 
bersesuaian dan 
mengikut piawaian 
serta memenuhi 1 
kriteria lain

ALD disediakan 
bersesuaian dan 
mengikut piawaian 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

2

Pengurusan 
Buangan Terjadual 
(Scheduled Waste , 
SW)

Memenuhi 3 
daripada 4 kriteria

Memenuhi 2 
daripada 4 kriteria

Memenuhi 1 
daripada 4 kriteria

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

1 Pengurusan Bahan 
Kimia

Memenuhi 3 
daripada 4 kriteria

Memenuhi 2 
daripada 4 kriteria

Memenuhi 1 
daripada 4 kriteria

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

14 Pemeriksaan 
Tempat Kerja

Pemeriksaan 
dijalankan secara 
berkala (3 bulan 
sekali) dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Pemeriksaan 
dijalankan secara 
berkala (3 bulan 
sekali) dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Pemeriksaan 
dijalankan secara 
berkala (3 bulan 
sekali) namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

PKS disediakan dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

PKS disediakan 
namun tidak 
memenuhi kriteria 
lain

15 Prosedur Kerja 
Selamat (PKS)

PKS disediakan dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

INDIKATOR PENILAIAN KHUSUS KEPADA PTJ YANG BERKAITAN SAHAJA

https://drive.google.com/drive/
folders/1FA_-7-

qvK94GDgz7RMMDBkro2SvURS
HK

https://drive.google.com/drive/
folders/1mraIxyDhdBbaSjYATvH

gk7QHpVbrOgPh

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan



i) Bising berlebihan di tempat 
kerja dikenalpasti 
menggunakan borang yang 
ditetapkan

ii) Rekod penaksiran risiko 
bising disimpan dengan baik

iii) Pelindung Pendengaran Diri 
dibekalkan
iv) Latihan kepada pekerja 
terdedah kepada kebisingan 
disediakan

4
Pengurusan 
Pendedahan 
Bising

Bising berlebihan di 
tempat kerja 
dikenalpasti 
menggunakan 
borang yang 
ditetapkan dan 
memenuhi 2 kriteria 
lain

Bising berlebihan di 
tempat kerja 
dikenalpasti 
menggunakan 
borang yang 
ditetapkan dan 
memenuhi 1 kriteria 
lain

Bising berlebihan di 
tempat kerja 
dikenalpasti 
menggunakan 
borang yang 
ditetapkan namun 
tidak memenuhi 
kriteria lain

Tidak memenuhi 
semua kriteria yang 
ditetapkan

Memenuhi semua 
kriteria yang 
ditetapkan

https://drive.google.com/file/d/
10CDZqXsw0FipJcggrLJP0I3FjXo

mupO5/view?usp=drive_link


